ROMANIA
JUDETUL SIBIU
PRIMARIA COMUNEI SLIMNIC

DISPOZITIA
NR.298/2017
Privind actualizarea atributiilor din figa postului doamnei Ganea Marioara , referent
superior in cadrul compartimentului impozite si taxe locale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului

Surean Toan ,Primarul comunei Slimnic, judetul Sibiu,

Tn conformitate cu prevederile art.10 din H.G. nr.611/2008 privind aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si
completarile ulterioare i art.45 din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
republicata (12) cu modificérile si completrile ulterioare,

in temeiul dispozitiilor art.63, alin. 1, lit.d), alin.5 lit.a), art.68, alin.l si art.115 alin.l,
lit.a) din Legea nr. 215/2001 privind administratia public# locala, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, :

DISPUN:

Art.1:-Se actualizeazi fisa de post a doamnei Ganea Marioara referent superior in
cadrul in cadrul compartimentului impozite si taxe locale .

Art.2:-Atributiile postului sunt cuprinse in figa postului ~ prevazute in Anexa nr.1
care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.3:(1)-Titularul poate depune contestatie in termen de 5 zile calendaristice de la
data comunicarii prezentei dispozitii la Primar.

(2)-Impotriva modului de solufionare a contestatiei persoana nemulfumitd se
poate adresa instantei judecétoresti competente in termen de 30 zile calendaristice de la data
comunicarii solutionarii contestatiei.

Art.d:-De la data emiterii prezentei dispozitii isi inceteaza aplicabilitatea orice alte
dispozitii contrare.

Emisa in Slimnic la data de 10 noiembrie 2017

PRIMAR //
SUREAN 04

/, 8y \)‘;

- g PN S u CO\) .
Difuzat:1 ex Institutia .Prefeclulu;-]udetul"‘Sﬂtpgj R f\?‘ a
1 ex.dosar dispozitii /1 ex.G.M./1 ex.dosarTunctionar public



ANEXA la Dispozitia nr.298/2017
FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

1.Denumirea postului:referent

2 Nivelul postului: de executie

3.Scopul principal al postului:- urméreste ansamblul operagiunilor de impunere si incasare a
veniturilor bugetului local si a celor extrabugetare

Conditii specifice privind ocuparea postului: pregatire profesionala ,competenta

1.Studii de specialitate: studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat

2.Perfectiondri (specializari): - cursuri de specializare

3.Cunostinte de operare / programare pe calculator: abilitati in utilizarea calculatoarelor,
operare: nivel mediu.

4.1imbi striine (necesitate si grad de cunoagtere): Nu este cazul

5. Abilitati, calitti si atitudini necesare: experienta in domeniul fiscal, capacitatea de a evalua
si de a examina cu usurinta starea de fapt fiscal a contribuabililor si de a obtine si valorifica
informatiile si documentele necesare pentru determinarea corecta a situatiei fiscale.

6.Cerinte specifice(deplasiri, delegiri, detasari): nu este cazul

7.Competentd manageriald (cunostine, aptitudini manageriale): -capacitatea de implementare;
capacitatea de a rezolva eficient problemele; capacitatea de asumare a responsabilitafilor;
capacitatea de a lucra independent §i in echipd; capacitatea de autoperfectionare si de
valorificare a experientei dobandite; capacitatea de analizi si sintezd; creativitate si spirit de
initiativii; capacitatea de planificare i a actiona strategic capacitatea de a gestiona resursele
alocate,

Atributiile postului :

+ stabileste nivelul impozitelor si taxelor datorate de contribuabili , persoane fizice si juridice ,
pe baza declaratiilor de impunere depuse de catre acestia

« urmireste intocmirea si depunerea in termenele cerute de lege a declarafiilor de impunere de
citre contribuabili, persoane fizice §i juridice;

« intocmeste documentatiile necesare In limita competentei si propune acordarea de amandri
sau egaloniri, reduceri, scutiri in baza cererilor impuse de contribuabili si conduce evidenta
facilitatilor acordate;

« efectueazi analize si Intocmeste informiri in legdturd cu constatarea si stabilirea impozitelor
si taxelor, rezultatele actiunilor de verificare i mésurile luate pentru nerespectarea legislatiei;

« efectueaza actiuni de control in vederea identificarii si impunerii cazurilor de evaziune
fiscala. In functie de situatiile aparute, solicitd sprijinul altor compartimente din primarie;

« verificd persoanele fizice asupra determindrii materiei impozabile reale, precum si asupra
stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local si stabileste in sarcina contribuabililor
diferente de impozite §i taxe;



« verificd persoanele juridice asupra determindrii materiei impozabile reale, precum si asupra
stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local si stabileste diferenfe de impozite si
taxe;

« asiguri cuprinderea in activitatea de verificare si stabilire a impozitelor §i taxelor a tuturor
persoanelor juridice care au calitatea de contribuabili;

« intocmeste planul de control lunar, astfel incat sa asigure verificarea tuturor persoanelor
juridice In cadrul termenului legal de prescriptie;

s verifica documentele de incasare in numerar §i prin virament a veniturilor bugetului local,
din punct de vedere legal, termene de platd, incadrare corecta pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare;

« urmireste incadrarea corectd pe surse de venituri, in conformitate cu legislagia in vigoare si
cu conturile deschise in acest sens;

« rispunde de intocmirea registrului de casd privind veniturile, inregistrand operafiunile
efectuate numai pe baza documentelor justificative;

» raspunde de péstrarea si evidentierea tuturor documentelor ce fac obiectul activitafii
desfisurate, urmirind circuitul acestora in cadrul legal;

« desfisoari activitate de executare silitd a persoanelor fizice si juridice si cea de stingere a
creantelor conform prevederilor legale in vigoare;

« infiinteazi popriri pe veniturile realizate de debitori, urméareste respectarea popririlor
infiintate asupra tertilor popriti, precum si societitilor bancare si stabileste, dupd caz,
masurile legale pentru executarea acestora;

* pe baza datelor detinute, analizeazi si hotérdste masurile de executare silitd in asa fel incat
realizarea creantei si se faci cu rezultate cit mai avantajoase, tindnd seama de interesul
imediat al Consiliului Local, cét si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

« dispune pe baza conventiei incheiate cu debitorii sau cu terfe persoane juridice, transmiterea
sau stingerea obligatiilor bugetului local prin modalitatile previzute de lege;

» intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili;

» verifica periodic contribuabilii inscrigi in eviden{a separatd si urmareste starea de
insolvabilitate pentru acestia, in cadrul termenului de prescriptie local;

« elaboreazi, pe baza datelor detinute, informari si situatii privind realizarea creantelor
bugetare;

« preia contractele de concesiune si inchiriere, vanzari cu plata in rate (locuinge) asigurénd
operarea lor in evidenta veniturilor i intocmeste lunar facturile cu valoarea chiriei,
redeventei, pret de vanzare/rate, dupa caz;

« gestioneazi documentele referitoare la creantele bugetare i extrabugetare si conduce
evidenta separatd a acestora;

* tine evidenta creantelor bugetare pentru fiecare concesionar, chirias, cumpérator, precum si
a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

« calculeaza majordri de intdrziere si a penalitailor cuprinse in contractele de concesiune,
inchiriere, vanzare, dupd caz;

« urmireste incasarea creantelor bugetare si informeazi conducerea serviciului despre
realizarea sau nerealizarea acestora;



« efectueazi analize si intocmeste informari in legaturd cu verificarea, constatarca si stabilirea
creantelor bugetare si extrabugetare;

« intocmeste si verifici documentele de incasare in numerar si prin virament a concesiunilor,
chiriilor, veniturilor din vanzari si alte venituri;

« verifica din punct de vedere legal termenele de platd si incadrarea corectd pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare a veniturilor constand in concesiuni, chirii, venituri din vanzri §i a altor
venituri.

« elibereazi certificate de atestare fiscala la solicitarea persoanelor fizice si juridice
respectand prevederile legale in vigoare.

« acordi asistenta specializatd tuturor contribuabililor persoane fizice si juridice privind
impozitele i taxele locale

« desfisoard activitéfi de consultare si indrumare a contribuabililor in vederea respectarii
prevederilor legale

« efectueazi inspectii fiscale conform prevederilor legale

» participd la fundamentarea bugetului la partea de venituri

« efectueazi rapoarte de specialitate pentru Hotararile Consiliului Local cu privire la taxe si
impozite

« face regulariziri la taxa autorizaii de construire

« participd la urmdrirea silitd a veniturilor cuvenite bugetului local in care se intocmeste §i se
inainteaza popririlor asupra conturilor debitorilor

« verifici documentatiile si propunerile privind restituiri/compensiri de sume si daci le
gaseste intemeiate le avizeaza favorabil si le prezinta spre aprobare ordonatorului principal de
credite

« clibereazi certificate de atestare fiscald la solicitarea persoanelor fizice i juridice
respectdnd prevederile legale in vigoare.

« acords asistent specializatd tuturor contribuabililor persoane fizice si juridice privind
impozitele i taxele locale

« desfisoard activitafi de consultare gi indrumare a contribuabililor in vederea respectarii
prevederilor legale

» asigurd evidentierea corectd a operatiunilor efectuate in numerar sau prin virament prin
programul informatic.

« infiinteaz3 popriri pe veniturile realizate de debitori, urmireste respectarea popririlor
infiintate asupra terfilor popriti, precum si societitilor bancare §i stabileste, dupd caz,
misurile legale pentru executarea acestora,

« evidentiazi si urmareste debitele restante primite spre urmdrire;

« intocmeste borderoul de debite pentru titlurile executorii primite de la alte unitdti care in
prealabil au fost verificate $i urmeaza sa fie confirmate;

« intocmeste borderoul de scidere pentru actele de scidere aprobate, procese verbale de
constatare a solvabilitatii si diferite referate, precum i pentru debitele retrase de unitafile care
le-au transmis;

« intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare silitd de la alte unitai si asigurd
respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor si confirmarea titlurilor
executorii primite de la alte organe;

« solutioneaz in termen corespondenta

« asigura arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul sau de activitate;

« are obligatia sa respecte in permanenta toate regulile de protectie si securitatea muncii
participand la instructajul care se face pe aceasta linie ;



« prezentele atributii nu sunt limitative, putdnd fi completate si cu alte dispozitii emise de
primar i viceprimar
Identificarea functiei publice corespunzitoare postului:
1.Denumire: REFERENT
2.Clasa: I
3.Gradul profesional: superior
4 Vechimea in specialitatea necesari: minim 9 ani
Sfera relationald a titularului postului:
1.Sfera relationald interna:

a) Relatii ierarhice:-subordonat fatd de Primar ,Viceprimar

b) Relatii functionale:-cu salariatii din cadrul institutiei, potrivit cerintelor activitaii cu
Primar , Viceprimar si Secretar.

¢) Relatii de control-in limitele stabilite de superiorul ierarhic

d) Relatii de reprezentare :in cadrul limitelor stabilite , reprezintd compartimentul in
relatia cu alte autoritati i institufii publice

e) De inlocuire : pe timpul concediului de odihn, concediului medical sau in alte
situatii neprevizute, va fi inlocuitd de doamna Ciornei Maria - referent cu atributii fiscale,
din cadrul aparatului de specialitate al primarului.
2.Sfera relationald externa:

a) cu autoritati si institutii publice:relatii functionale de colaborare §i reprezentare ,
stabilit de superiorul ierarhic cu DGFP Sibiu si altele.

b) cu organizatii internationale: nu este cazul

¢) cu persoane juridice private: relafii functionale de colaborare si reprezentare, stabilit
de superiorul ierarhic
3.Limite de competente :

a) competenta de a elabora , analiza §i continua inifiativele politicile i strategiile in
limitele obiectivelor stabilite ale postului

b) poate prezenta primarului sugestii cu privire la proiectele de hotaréri sau dispozifii
necesare in activitatea compartimentului
4. Delegarea de atribufii si competentd: Nu este cazul
intocmit de:

Numele si prenumele: uil Rodj

Functia publica S%Mﬁ
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Data intocmirii: 10.11.2017
Luat la cunostintii de citre ocupantul postylui:

Contrasemneaza
Numele si prenumele: Surean loan
Functia: Primar
Semnitura: ......ccoeeenee
Data 10.11.2017




